
SAP-Rechnungsfreigabe 
Workflow

Umfangreiches Portfolio und fundiertes Know-how.
Raiffeisen Informatik bietet seit 20 Jahren ein umfangreiches Portfolio im Bereich SAP: Kom-
plettlösungen von der Konzepterstellung über die Implementierung bis hin zum Hosting ge-
hören ebenso zum Angebot wie qualifizierte Beratung bei organisatorischer und technischer 
Einführung von SAP, Schulung von Kunden in Workshops oder Support.

Eine der SAP-basierten Lösungen aus dem Portfolio der Raiffeisen Informatik ist der Rech-
nungsfreigabe Workflow. Mit dieser Lösung werden sämtliche Abläufe rund um das Thema 
Rechnung vereinfacht und beschleunigt.

Ihre Prozesse werden schneller und kostengünstiger.
Reibungslose, schnelle interne Abläufe sind in Zeiten steigenden Wettbewerbs ein Muss. 
Der Freigabeprozess rund um Rechnungen bietet in diesem Zusammenhang häufig Verbes-
serungspotential: Oft werden Papierstapel von Abteilung zu Abteilung geschickt, Recherchen 
sind aufwändig und eine zentrale Kontrolle ist schwierig.

Mit der elektronischen Abwicklung des Rechnungsfreigabeprozesses bietet Ihnen die Raiff-
eisen Informatik eine einfache, effektive und effiziente Alternative zur bisherigen Abwicklung 
in Papierform. Sobald eine Rechnung freizugeben ist, wird der Workflow angestoßen und 
durchläuft automatisiert sämtliche Schritte.

Schnell und einfach Rechnungen freigeben

archivieren versenden freigeben buchen

Die Verständigung der Mitarbeiter im Rahmen des Prozesses erfolgt per E-Mail, die Rech-
nungen werden schnell und bequem elektronisch weitergeleitet. Wartezeiten durch interne 
Postwege oder Zwischenablagen entfallen. Kopien werden überflüssig, die Papierflut wird 
eingedämmt und die Bearbeitungszeiten werden wesentlich verkürzt. Verlegte oder am Post-
weg verloren gegangene Dokumente gehören der Vergangenheit an. Gleichzeitig werden 
durch die elektronische Abwicklung die Kosten gesenkt.
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Behalten Sie den Überblick!
Besonders wichtig im Rahmen von Freigabeprozessen ist es, schnell den aktuellen Status 
nachvollziehen zu können. Mit dem Rechnungsfreigabe Workflow von Raiffeisen Informatik 
behalten Sie immer den Überblick: Sie können jederzeit auf Knopfdruck feststellen, welches 
Dokument sich gerade in welchem Arbeitsschritt des Freigabeprozesses befindet. Eine zen-
trale Kontrolle und einfache Nachvollziehbarkeit sind somit immer für Sie gewährleistet.

Klare Verhältnisse!
Rechnungen sind immer bestimmten Abteilungen oder Personen zugeordnet, nur gewisse 
Mitarbeiter benötigen Einblick in die Arbeitsschritte des Freigabeprozesses oder müssen 
Rechnungen einsehen. Auch für diese Anforderungen gibt es im Rahmen des Rechnungs-
freigabe Workflows eine entsprechende Umsetzung: Die freizugebenden Rechnungen wer-
den nur zuvor definierten Mitarbeitern vorgelegt. Dabei kann die Vorlage zur Freigabe sowohl 
parallel als auch sequentiell erfolgen.

Ihr Prozess gerät nicht ins Stocken.
Rechnungsfreigabeprozesse müssen selbstverständlich Zahlungsfristen und mögliche Skonti 
berücksichtigen. Daher soll eine rasche Abwicklung gewährleistet sein. Der Rechnungsfreiga-
be Workflow der Raiffeisen Informatik bietet Ihnen in diesem Zusammenhang ein integriertes 
Mahnverfahren: Wird eine Rechnung vom zuständigen Mitarbeiter nicht bis zu einem festge-
legten Termin bearbeitet, so wird er automatisch nochmals dazu aufgefordert. Häufigkeit und 
Frequenz dieser Aufforderungen können von Ihnen auf Basis Ihrer Anforderungen festgelegt 
werden. Somit können Mahnungen durch Lieferanten vermieden werden und die Ausschöp-
fung von Skonti ist einfacher möglich.

Standardisierte Archivanbindung!
Bereits vor dem Freigabeprozess werden die bearbeiteten Dokumente in einem Archiv abge-
legt. Der SAP-basierte Rechnungsfreigabe Workflow der Raiffeisen Informatik bietet für die 
Anbindung eines Archivs eine einfache Möglichkeit: Sämtliche Archivsysteme können ver-
wendet werden, die eine standardisierte Schnittstelle zu SAP mit SAP Archive Link bieten.

Qualität und Erfahrung.
Dass bei Raiffeisen Informatik immer die Qualität im Mittelpunkt steht, bestätigen verschie-
dene Zertifizierungen durch SAP. Wir betreiben SAP-Systeme für rund 20.000 User und 
betreuen über 300 Unternehmen. Somit steht Ihnen mit Raiffeisen Informatik ein zertifizierter 
und erfahrener Partner zur Seite, der qualitativ hochwertige Leistungen erbringt und so Ihren 
Geschäftserfolg sichert.


